	体育系2012届本科毕业论文工作安排计划表

	环节
	周次（时间）
	内容
	责任人（部门）

	动员
	第7学期第8--9周
	做好指导教师及学生的思想动员工作，组织开展毕业设计（论文）辅导讲座，公布毕业设计（论文）工作要求及评分标准等有关管理规定
	系毕业论文工作委员会

	科研辅导
	第7学期第10-11周
	组织开展毕业设计（论文）科研辅导讲座
	系毕业论文工作委员会

	选题
	第7学期第12--13周
	公布毕业设计（论文）选题，指导教师、学生双向选择
	系毕业论文工作委员会、

系教研室主任、教学秘书

	材料上报
	第7学期第12周
	向教务处提交毕业设计选题汇总表、本科生校外做毕业设计（论文）情况汇总表、结合教师课题的毕业设计（论文）一览表
	系毕业论文工作委员会

	开题
	第7学期第16--17周

（1月5日前下发任务书给学生）
	指导教师填写、下达毕业设计（论文）任务书，指导学生做好开题报告和课题调研、查阅参考文献
	指导教师、系毕业论文工作委员会

	指导
	第7学期第18--20周

第8学期第1--11周
	指导教师对学生的毕业设计（论文）进行指导（至少2次/周，以记录本或论文审稿意见为佐证材料）
	指导教师

	初期检查
	第8学期第2--3周
	检查开题及毕业设计（论文）进展情况，做好前期工作总结分析 
	系毕业论文工作委员会、

教研室主任

	中期检查

材料上报
	第8学期第7--8周

（4月20日提交系中期检查报告）
	组织中期检查，及时处理存在的问题，并向教务处提交中期检查情况汇报
	系毕业论文工作委员会、

教研室主任

	资格审查、审阅、评阅
	第8学期第9周
	组织相关教师（或外聘专家）对学生的毕业设计（论文）进行审阅、评阅和资格审查；学生将毕业设计（论文）按要求装订成册交指导教师
	系毕业论文工作委员会、

指导教师

	答辩、材料上报
	第8学期第9--10周

（5月2日前提交答辩安排到教务科；6月1日前答辩结束）
	填写毕业设计（论文）答辩委员会名单及学生答辩安排表，组织开展毕业设计（论文）答辩工作
	系毕业论文工作委员会、

系答辩委员会

	成绩评定、推优、材料上报
	第8学期第13周

（6月10日前提交毕业设计评议考核书、成绩单、优秀毕业论文到教务科）
	综合评定毕业设计（论文）成绩，推荐评选优秀毕业设计（论文）
	系毕业论文工作委员会

	总结、材料上报
	第8学期第14周

（6月10日前提交系毕业论文质量分析表）
	整理毕业设计（论文）材料，总结毕业设计（论文）工作
	系毕业论文工作委员会主任

	优秀论文汇编
	第8学期第14周
	编辑优秀毕业设计（论文）汇编
	系教务办公室


体育系2012届学生毕业论文答辩工作日程安排计划表
	时间
	地点
	内容
	负责人
	要求

	5月2日上午

10：00前
	体育系办公室
	提交文献综述、外文翻译及外文原文
	王玉扩
	提交时需同时上交综述、译文验收单（格式见学校体育系网页），否则拒绝接受

	5月3日上午10：00点前
	体育系办公室
	提交毕业论文
	王玉扩
	提交时需同时上交毕业论文答辩申请书、毕业论文目录及评语页（签署指导教师评语，格式见学校体育系网页），否则拒绝接受

	5月3日
	
	联系答辩教室（多媒体）
	王玉扩
	

	5月4-11日
	专业答辩组长安排
	①专业答辩组审阅毕业论文、文献综述、外文翻译等

②分发论文及答辩质量表、答辩纪录表、答辩评分表，准备论文答辩纸张、笔、饮用水等
	①专业答辩组长

②王海军
	各答辩组按照系毕业论文工作精神认真做好答辩前各项工作

	5月12—5月13日上午8：00开始
	待通知
	毕业论文答辩
	专业答辩组长
	答辩完毕，将毕业论文、文献综述、外文翻译发还学生本人

	5月14—25日
	专业答辩组长安排
	①学生修改、整理论文及相关材料

②专业答辩组整理答辩资料
	指导教师

专业答辩组长
	学生按提出的意见修改毕业论文、文献综述、外文翻译等材料，修改完毕经指导教师审核签字，上交答辩组，经答辩组审核合格，由组长签字方可上交系部（毕业论文存挡材料审核单见学校体育系网页）

	5月25—28日下午6：00前
	体育系办公室
	专业答辩组提交论文及答辩质量表、毕业论文成绩单、毕业论文工作质量分析表（以上表格均需同时提交电子文档）、答辩纪录
	专业答辩组长

王海军
	毕业论文工作质量分析表需附具体学生名单

	5月29-31日
	体育系办公室
	学生提交毕业论文档案
	王玉扩
	需提交的存档资料见体育网页，按学院要求将存档资料按顺序排列，用文件夹夹在一起；同时上交毕业论文存挡材料审核单，否则拒绝接受

	6月1日—5日
	体育系办公室
	拷贝毕业论文、文献综述、外文翻译电子文档
	王海军
	要与存档资料一致

	6月10日前
	
	毕业论文装订归档
	王玉扩
	








